EXEMPLO DE COMUNICADO INTERNO COLECTIVO

Comunicado interno

Persoa destinataria: responsable do Departamento de Vendas

Para: todas as persoas responsables de zona

Asunto: solicitude de material

Debido a que se constatou unha irregularidade no procedemento de solicitude do
material, comunicovos que a partir do dia 20 de xuno teredes que remitir a este
departamento a solicitude de material que achegamos na circular, debidamente

formalizada o primeiro dia de cada mes.

Unha vez que asinedes a solicitude solicitamos que fagades circular este comunicado na

orde indicada.

(Sinatura)
Antonio Vilas

Narén, 3 de abril 2009
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