ENVIO DE MATERIAL
Definicion

O envio de material € un documento de estrutura e redaccién similar ao dunha carta, que
se utiliza para a comunicacién entre empresas e provedores ao redor das cuestidons
relacionadas co envio de materiais.

Exemplo

SAN TELMO
Poligono Industrial As Lagoas, Bloque A
Ferrol, A Coruna

Casais sociedade

Rua Igrexa Feita, 17

108211 Cedeira, A Coruna

Seiora Laura Couso,

Pénome en contacto con vostede en resposta 4 sia demanda do dia 22 de maio para
comunicarlle que xa dispomos dos materiais que solicitaban e que estamos en disposicidn
de envialos. Porén, solicitolle que nos permita reter até o dia 26 de maio o envio, xa que
non se puido facer a revision pertinente dos componentes electronicos do material
fornecido e esta revisidon non se podera realizar até o dia 26.

Quedo entdn a espera da sua resposta.

Atentamente,

Manuela Figueiras Barcia
Seccion de control da calidade

Ferrol, 18 de maio de 2009



