
EXEMPLO DE NOTIFICACIÓN

Patricia Lema Lago
Rúa dos Condes 441, 2º
11000 Fisterra
A Coruña

Estimada señora,

Notificámoslle que na solicitude que vostede presentou á convocatoria de cursos de verán 
da Asociación Empresarial Forma, falta a seguinte documentación:

• Resumo dos calendarios e horarios de traballo do conxunto da empresa á que 
representa.
• Xustificante do departamento de recursos humanos das horas de formación en horario 
laboral.

Así mesmo, comunicámoslle que dispón para presentar esta documentación dun prazo de 
dez días, contados a partir da recepción deste documento. De non ser así, a súa 
solicitude rexeitarase automaticamente.

Atentamente,

A responsable de formación

Cristina Pascual Dinís


